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IHonoxenue 00 apxuse

MYHHUIIUNIAJBHOT0 00111e00pa30BaTeIbHOr0 yupexaenus «Cpeanss mkoJsaa Ne 39

1. O0mue mosoxeHust

1.1. ApxuB MyHHMIHMHOAIBHOTO OOIIe00pazoBarenpHOro yupexaenus «Cpemnsis mkona Ne 39y (manee —
[lkona) cozmaH A XpaHEHUS JOKYMEHTOB, O0Opa3yIOUIMXCA B €€ JIEATEIbHOCTH, a TaKKe 3aKOHUEHHBIX
JIeJIONIPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTOB IPAaKTUYECKOT0 Ha3HauUeHus, UX 0TOOpa 1 ydera.
1.2. B cBoeii aearenbHoctu apxuB Llkomsl pykoBoacTByercss DenepalibHbIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-
®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit @eneparuu', OeaepanbubiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-D3 "O06
apxuBHOM jgene B Poccuiickoit ®enepanuu", HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMM aKTaMU M METOAMYECKUMU
pexomenaauusmMu denepanbHOr0 apXMBHOIO areHTcTBa (najnee — PocapxuB), HOpMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU
aKTaMd M METOJMYECKHMU pEeKOMEHJIanusMu cyobekra P®, ycraBoM U JIOKaJIbHBIMH HOPMAaTUBHBIMU
aktamu [1Ikosbl, HACTOSAIIUM NOJIOKEHUEM.
1.3. Hacrosiee nonoxenue pa3paboTaHo Ha ocHOBaHUM [IprMepHOro nosjokeHus: 00 apxXuBe yUpexaeHus,
OpraHu3aluu, OpeanpusiTus, yTB. npukazom Komwurera mo apenam apxuBoB mipu IIpaButenscrBe PO ot
18.08.1992 Ne 176, yrBepkaercs pyKOBOJUTEIEM IITKOJIA.
1.4. llIkona obecrieunBaeT apXxuB HEOOXOAMMBIM MOMEIIEHHEM, 000PYI0BAaHUEM U KaJpaMHu.
1.5. ApxuB IIKOJBI BO3IVIABJISAET OTBETCTBEHHBIN 34 apXUB, KOTOPBIM HAa3HA4YAETCA NIPUKA30M PYKOBOIMTEIIS
LIKOJIbI ¥ ITOJYHUHSIETCS] HEMOCPEACTBEHHO PYKOBOIUTENIO IIKOJIBI.

2. 3anauu M QYHKIUM apXuBa
2.1. OCHOBHBIMHU 337ja4aMU apX1Ba SBJISIOTCA:
2.1.1. KommnexkroBaHHe apxvBa 3aKOHYEHHBIMH Jeionpou3BoactBoM Ilkonsl goxkymeHTamu, cocTaB
KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH Pa3AeioM 3 HACTOSLIETO TOJIOKEHUS.
2.1.2. Yuer, oOecnieueHre COXpaHHOCTH, UCII0JIb30BAHUE JOKYMEHTOB, XPAHAIUXCS B apXUBE.
2.1.3. OcymiecTBiaeHne KOHTPOJIs 3a GOpMHUPOBAHUEM B O(DOPMIICHHEM JIeTT B JCIOMPOU3BOICTBE IIIKOJIBI.
2.2. B cooTBeTCTBUHM C BO3JIOKEHHBIMHU Ha HETO 33Jja4aMH apXUB OCYIIECTBIISACT CIAEAYIOMHE (yHKIUN:
2.2.1. IlpuHrMaeT He NO3HEE, YEM Yepe3 J1BA TOfa MOCIe 3aBEPIIEHUs ACIIONPOU3BOACTBOM, YUUTHIBAECT U

XpaHUT JOKYMCHTBI JOJITOBPEMCHHOI'O XpPAaHCHHUA U 110 JIMYHOMY COCTaBY.



2.2.2. OcymiecTBIsET y4eT U 00ecTeyuBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHSTHIX Ha XpaHEHUE JIe.
2.2.5. OpranusyeT UCroab30BaHUE TIOKYMEHTOB:
- nH(OPMUPYET PYKOBOJCTBO IIKOJIBI O COCTaBE U COAEPKAHUHU JOKYMEHTOB apXHBa;
- BBIJJAET B YCTAHOBJICHHOM MOpSAKE JeNa, JOKYMEHThl MWK KOMHM JOKYMEHTOB B LENSIX
CITy’K€OHOTO UCIOJIb30BAHNS;
- UCIOJIHSAET 3alpoChl OpraHu3alui U rpakJaH 00 YCTaHOBJIEHUH TPYJOBOIO CTa)xa U APYruM
BOIIPOCaM COLMAJIbHO-IIPABOBOT0 XapaKTepa, B YCTAHOBJICHHOM MOPSJIKE BBIJAET KOMUU JOKYMEHTOB U
apXUBHBIE CIIPABKH;
- BEJIET Y4ET UCIO0JIb30BAHMSI JOKYMEHTOB, XPAHSILIUXCS B apXMBE.
2.2.6. [IpoBoauT 3KCIIEPTU3Y HEHHOCTU JOKYMEHTOB, XPAHSILIUXCS B apXUBE.
2.2.7. IlpoxomuT oOydeHHE MO MOBBIIIEHUIO KBalU(UKALUKU pPaOOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 3a apXUB U
JIEJIOTIPOU3BOJICTBO B IITKOJIE).
3. CocTaB 10OKYMEHTOB apXHBa

B apxwuB nocrymnaror:
3.1. 3aKkoHYEHHbIE JIEJONPOU3BOJCTBOM JIOKYMEHTbI BPEMEHHOIO CpOKa XpaHEHUs, HEO0OXOIUMbIE B
MPaKTUYECKOW JEATEIbHOCTH, JOKYMEHTHI [0 JIMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBLIMECS B pe3yJbTaTe
nesitenbHOCTH LKombl (mpusoxenue Ne 1)
3.2. JIokyMeHTHI 10 JTUYHOMY cocTaBy (mpuiioxkenue Ne 2).

4. IlpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB
Jljis BBINIOJHEHMS] BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3ajady M (YHKIMH OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB MMEET IPaBO U
00s13aH:
4.1. KoHTpoJIMpOBaTh BHIIIOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX NMPaBUJ padOThl ¢ JoKyMeHTamMu B I1Ikoubl.
4.2. 3anpamuBaTh 0T cOTpyAHUKOB [1IkobI cCBeeHNs, HEOOXOAMMBIE JIJIs1 paObOTHI ApXHBA.
4.3. JlaBaTb pa3bsCHEHHs U PEKOMEH/IAlluU 110 BOIPOCaM, BXOASIIUM B KOMIIETEHIIMIO apXUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 QYHKIIMOHUPOBAHHE APXUBA
5.1. OTBeTcTBEHHOCTh 3a HaJJIeXkalllee M CBOEBPEMEHHOE BBINIOJIHEHUWE apXUBOM 3ajad U (QyHKUUH,
MIPElyCMOTPEHHBIX HACTOSIIHUM I0JIO)KEHUEM, HECET JIMII0, OTBETCTBEHHOE 3a aApXUB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 3a BEACHUE JEJIONPOU3BOJCTBA, MOJArOTOBKY M IpEACTaBIECHUE TOKYMEHTOB Ha
XpaHEHHUE B apXHB, Ha3HadatoTcs pykoBoauTeseM L1konbr.

5.3. KoHTposb 3a AEATEIBbHOCTHIO apXHUBa OCYIIECTBIISIET pyKOBOAUTENb [1IKOIbI.

PaCCMOTpCHO Ha 1neJaroru4eCKoM COBETEC
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